‘ﬁ k INFORMATION AUX FAMILLES

ERCY
ERT
AVEYRON LANCEMENT D’UN NOUVEAU LOGICIEL DE

occomn: | GESTION DES CENTRES DE LOISIRS AVEC UN
y ESPACE FAMILLE

Afin de faciliter ’acces au service enfance jeunesse, la Communauté de Communes Quercy Vert-Aveyron
a décidé de se doter d’un nouveau logiciel de gestion des accueils de loisirs incluant un espace famille.

Le choix de la Communauté de Communes Quercy Vert-Aveyron s’est porté sur le logiciel iNOE, de la
société AIGA, qui permet aux familles d’effectuer toutes les démarches en ligne sans se déplacer et sans
imprimer de multiples documents a compléter.

Ainsi, via un espace personnel les familles pourront :

- Compléter et mettre a jour les données de leur dossier famille et enfant (Coordonnées,
recommandations pour 1’accueil de I’enfant, régime alimentaire etc).

- Réaliser les inscriptions a une activité et les réservations de journées pour 1’accueil de loisirs de leur
choix en ligne.

- Régler les factures en ligne par carte bancaire avec la possibilité de visualiser et téléchargez les
factures associées.

- Transmettre les documents au service enfance jeunesse directement avec un téléphone, une tablette
ou un ordinateur. (Copie des vaccins, attestation d’assurance en responsabilité civile, Test de
Natation, etc).

- Avoir des informations via les bandeaux de communication de 1’espace.

- Télécharger des documents mis en ligne par le service enfance jeunesse (Projet éducatif, Planning,
Publicité etc).

Pour initier progressivement les familles a 1’utilisation de ce nouvel outil, la Communauté de Communes
Quercy Vert Aveyron a fait le choix de lancer I’espace famille a compter du Mercredi 24 Mai 2023 via un
mail qui sera adressé aux familles dans la perspective des inscriptions sur les accueils de loisirs de Bioule,
Negrepelisse, St Etienne de Tulmont et Verlhac-Tescou pour 1’été 2023 qui débuteront le Mercredi 31 Mai
2023. (Pour les stages et séjours les modalités d’inscription sont sur le site internet de la CCQVA
https://www.quercyvertaveyron.fr/enfance-jeunesse/accueil-de-loisirs-3-17-ans/inscriptions/activites-
vacances-accueil-a-la-journee-stages-et-sejours/).

Pensez a consulter réguliérement votre espace famille pour vous tenir informés des actualités du service
enfance jeunesse.

Conscients que ce nouveau systeme de fonctionnement nécessitera un temps d’appropriation pour les
usagers et pour nos équipes, veuillez étre assurés de notre souplesse, de notre disponibilité et de notre écoute
pour répondre a vos besoins et vos demandes. Le tutoriel ci-aprés permettra de faciliter vos premicres
démarches en ligne.

A partir de la rentrée de Septembre 2023, I’espace famille vous permettra d’inscrire votre enfant aux
activités éducatives périscolaires (Atelier, école des sports), pour les mercredis et lors des vacances
scolaires.

Le service Enfance Jeunesse



TUTORIEL DE PRESENTATION ESPACE FAMILLE :

LE 24 MAI 2023 TOUTES LES
FAMILLES VONT RECEVOIR UN o
MAIL DE CREATION DE L’ESPACE  __ ...

Votre compte Espace Famille a é1é céé.

FAMILLE Votre identifiant est : pierre.dupont@gmail.com@ Identifiant de
° connexion

Four initialiser votre compte, cliguez sur le lien ci-dessous :

[ s i
iquez-ict pour activer Activez le
wvotre compie
compte

recopier 'sdresee oi-dieseous dane un navigateur :

Ce lien est valable 188 heures

dessous dans un navigateur ©

(Pensez a ajouter ’espace famille ARG
sur I’écran de votre téléphone ou i v
en favoris).

-z e pas répondre directement & ce message.

ETAPE 1 :

Pour activer votre espace famille cliquez sur le bouton
« cliquez pour activer votre compte ».

Pour valider votre acces, vous devez créer votre premier mot de passe

Votre mot de passe doit contenir au moins :

i CONSIGNES A RESPECTER POUR
1 dhafistille CREER LE MOT DE PASSE
1 chiffre

MNe doit pas étre proche de 'email ou du nom de famille

ANNULER L'OPERATION CREER LE MOT DE PASSE

ETAPE 2 : CREER VOTRE MOT DE PASSE




ETAPE 3 : Validation du mot de passe.

A b
A
v

-
r

CDC Quercy Vert Aveyron

Biervenue dans votre Espace Famille

EMAIL DE
CONNEXION

der a mon espace

INSCRIPTIONS ETE
MOT DE PASSE
PERSONNEL

™

PENSEZ A

CL]iUER

ETAPE 4 : 1° Connexion

Loi RGPD - Consentement de saisie des informations

En soumettant ce formulaire, j'accepte que mes données personnelles saisies soient utilisées dans le cadre d'une exploitation interne

En soumettant ce formulaire, j'accepte que mes données sanitaires saisies soient utilisées dans le cadre d'une exploitation interne

ETAPE 5 : Autorisation d’utilisation des données pour le
fonctionnement du service (Respect du Réglement Général
de Protection des Données).




LE TABLEAU DE BORD : Permet d’accéder a toutes les
informations de votre espace famille (Informations famille,
inscriptions, factures, documents etc).

CDC Quercy Vert Aveyron

2
ﬁ Menu déroulant Mon tableau de bord

ONGLET "INSCRIPTIONS":
12/04/2023 INSCRIPTIONS ETE : BANDEAU D'INFORMATION - Inscriptions aux activités

périscolaires et extrascolaires

DEROULANT (s&jours, mercredis, vacances).

- Réservation des journées.

Ouverture des inscriptions le mercredi 31 Mai 2023

N s et o1 o a e e

et enfants. (coordonnées etc). E Q, ¥ | : ;:;l:l:f;:i:::ciere

= ;:z;":‘:;;‘::’:;;” MA FAMILLE MES INSCRIPTIONS 'MES FACTURES :D b factures.

- Informations sanitaires 1 - Téléchargement des
R factures soldées

Afficher ma familie Consulter mes inscriptions & Payeren ligne

1 9)

Onglet "Documentation”

Onglet "MES DOCUMENTS - Documents fournis par

- Documents & déposer par les

PDF

familes: - 1a CCQVA:
+ Assurance responsabilité MES DOCUMENTS HISTORIQUE DE DOCUMENTATION b+ Projet éducatif
civile.

STRUCTURE + Planning d'activités
3 + Fiche sanitaire
+ Flyer d'information

MES ACTIONS

+ Vaccins
+ Document CAF (Quotient etc).
+ Fiche sanitaire (PAI)

Documents de ma familie Consulter man historigue Télécharger des documents
Envoi d'un mail au
EAVOYErU message $ service enfance
jeunesse

ONGLET MA FAMILLE : Permet de modifier les informations

de la famille Parents et enfants (coordonnées, personnes
habilitées pour récupérer les enfants, informations sur les
enfants (régime alimentaire, recommandations etc).

CDC Quercy Vert Aveyron
< Ma famille

Uiste des membres de (a famille

Modification des
Famllle' ::): ;t Atlh'eue informations famille

Infos des Parents

Personnes (1)

Enfant de la
° 1 c famille >

y Vert Aveyron
< Ma famille - Informations

[Modification de la famille ou des parents

Modification des
informations de la

©® Coordonnées famille (Adresse,
Mail, téléphone, CAF)

Modification des informations

des parents (Mail, adresse,
Q Parents (1) emploi, téléphone).
+ Ajout d'un parent




= wew CDC Quercy Vert Aveyron & RO

|\nformat\'on de 'enfant

IDENTITE DE E—
L'ENFANT ) o

(11 ans et 0 mois)

1 Repas Régime alimentaire ),  Personnes autorisées (F) [Informations sanitaires Autorisations

Consultez Egalement ... g e de I'enfant Personnes autorisées ou interdites de Allergies, recon dati
(sans porc, sans viande, PAI, aucun) récupérer l'enfant. (handicap, lunettes).

Sortir seul etc

ONGLET MES INSCRIPTIONS: Permet d’effectuer Iles

inscriptions a une activité et les réservations des journées qui
y sont associées. Un mail de confirmation des inscriptions est
généré automatiquement.

CDC Quercy Vert Aveyron

< Mes inscriptions

ﬁiliquez sur 'enfant pour voir ses inscriptions

Enfant concerné Procéder a une
Aucune inscription @ par l'inscription nouvelle inscription :> >

CDC Quercy Vert Aveyron

< Inscriptions -

|voici les inscriptions par enfant

¢ {t

INSCRIPTIONS EN COURS ﬁi:—iste;: :ne nouvelle
A VENIR OU TERMINEE =

CDC Quercy Vert Aveyron
< Inscription -

Inscription aux activités

Nouvelle inscription

Choisir l'activité

Choisir l'activité e S ATELIER, école
v;l.cilllces, stage, Accueil de loisirs Périscolaire des sports,
sejours

périscolaire



MENU

Inscription aux activités

C Quercy Vert Aveyron a ] 0O

Inscription -

> Filtrer par...

BIOULE vacances juillet
2023

DU10/07/2023
au 28/07/2023

L, Mo, Mercret o, Verresi.

Siinscrire

MENU

Activité, lieu
et période
d'inscription

Nouvelle inscription

Accueil de loisirs

Périscolaire

Choisir l'activité,
Ie lieu
et la période

C Quercy Vert Aveyron a ] 0O

Inscription -

Nouvelle inscription

BIOULE vacances juillet
2023

Du 10/07/2023
au 28/07/2023

Lundi, Mard, Mercred) jeud;, Vendredi

Informations concernant I'activité

lans "consulter’

jisponibles

MATER

‘ VALIDER EN

:hoix du groupe CLIQUANT SUR
'age T
PRIM ) | ENREGISTRER

PRIM 8-10 ans ‘
N ENREGISTRER

MENU Quercy Vert Aveyron A O
< E

hnsm‘ulion aux activités

Inscription -

Récapitulatif de I'inscription

BIOULE vacances juillet
2023

Du 10/07/2023

au 28/07/2023

Luind, Maral, iercred, feudt, Vendred

nscrit

Informations concernant I"activité

Choix groupe + RESA dans "consulter”

EFFECTUER LES
RESERVATIONS
DES JOURNEES

—=>




CDC Quercy Vert Aveyron

< Réservations -

Visualisez et éditez les réservations de votre enfant

= B 10 Juillet 2023 - 16 Juillet 2023 > m Mois Choisir le format de
=] ) visualisation

Journée
07:30 - 18:30
CLIQUER SUR LES
JOURS DE RESERVATIONS
SOUHAITES
MENY CDC Quercy Vert Aveyron
Réservations -

Misualisez et éditez les réservations de votre enfant

5 < 10 uillet 2023 - 16 Juillet 2023 > Jou m

10 11 12 13 14 15 16

o BIOULE vacances juillet 2023

Journée
07:30 - 18:30

JOURNEES RESERVEES EN VERT

ONGLET MES DOCUMENTS: Permet de déposer les

documents nécessaires a ’inscription de votre enfant a une
activité (Fiche sanitaire, Assurance responsabilité civile,
copie des vaccins). Possibilité de déposer ces documents avec
un téléphone, une tablette ou un ordinateur.

MENU CDC Quercy Vert Aveyron

Documents de ma famille

Voici la liste de vos documents

Famille Document & fournir

(9 ur i Ajouter un
i pour le dossier
1 document attendu ou en cours de traitement Fati document famille

Personnes

Documents a fournir Ajouter un
H e e e e traitemel pour le dossier enfant document enfant >
MENU CDC Quercy Vert Aveyron

Documents de ma famille

oici la liste de vos documents

g
“ Famille
o
Assurance Responsabilité Civile 23/24 @ A POURN e i
A FOURNIR TELECHARGER >

LE DOCUMENT

DOCUMENT



= wew CDC Quercy Vert Aveyron e R 0O

< Documents de ma famille

3
m Famille
b
-
Assurance Responsabilité Civile 23/24 ArCOUHE... | Aucun fichier sélectionné. I ENVOYER
ﬁ Pas de donnges ﬁ G
s TELECHARGER LE
DOCUMENT A FOURNIR DOCUMENT A PARTIR ENVOYER LE
DU TELEPHONE, DE DOCUMENT 2
LA TABLETTE OU DE LASTRUCTURE

L'ORDINATEUR

ONGLET DOCUMENTATION STRUCTURE : Permet d’accéder
aux documents fournis par le service enfance jeunesse. (Projet
éducatif, Planning d’activités, Documents administratifs,
Planning des inscriptions).

MENU CDC Quercy Vert Aveyron a A O

< Documentation Structures

fv’oid |a liste des documents mis a disposition par votre structure

anitaire DOCUMENTS MIS EN
Fiche Sanitaire 2023/2024 LIGNE PAR LE
SERVICE ENFANCE
JEUNESSE

116.9 Ko

26351.3 Ko

TELECHARGER
LE DOCUMENT

DES PERMANENCES SERONT ORGANISEES AU SEIN DES
ACCUEILS DE LOISIRS POUR VOUS ACCOMPAGNER SI
NECESSAIRE DANS LA CREATION DE VOTRE ESPACE
FAMILLE OU POUR LA REALISATION DES INSCRIPTIONS DE
VOTRE ENFANT A L’ACCUEIL DE LOISIRS CET ETE 2023.

POUR VOUS CONNECTER A VOTRE ESPACE FAMILLE (OU VIA
QR CODE)

https://espacefamille.aiga.fr/index.html?dossier=11697914
#connexiond164750




